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BİRİM KALİTE KOMİSYONU GÖREV TANIMI 
 
BAĞLI OLDUĞU BİRİM Üniversite Kalite Koordinatörlüğü 
BAĞLI OLDUĞU ÜST YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER Kalite Koordinatörü 
  
GÖREV KISA TANIMI 
Üç üyeden oluşan Birim Kalite Komisyonu, Üniversite Kalite Koordinatörlüğü tarafından yürütülen 
faaliyetlere yardımcı olur ve Koordinatörlük tarafından gerçekleştirilen faaliyetleri birim bazında 
yürütür.  
 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

• Fakültenin stratejik planının oluşumuna destek verir, 
• Üniversitenin stratejik planı ve hedefleri doğrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin 

değerlendirilmesi, kalitenin geliştirilmesi ve akreditasyon sürecinde yapılacak her türlü 
çalışılmanın ilgili birimde yürütülmesini sağlar, 

• Birim kalite komisyonu faaliyetleriyle ilgili olarak hazırlayacakları yıllık raporu her yıl için 
yılsonuna kadar Üniversitenin kalite komisyonuna sunar, 

• Kalite komisyonu kararlarını birimlere iletir ve uygulanmasını temin eder, 
• Birim içi ve dışı değerlendirme raporunu hazırlar, 
• Yıllık değerlendirme raporunu kamuoyuyla paylaşır. 
 

GENEL YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
• Komisyon dönemde en az iki defa toplanır, 
• Koordinatör gerekli gördüğü durumlarda komisyonu toplantıya çağırabilir, 
• Toplantı gündemi ve tarihi koordinatör tarafından belirlenir. 

 
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ ÖZELLİKLER 
TEMEL TEKNİK YÖNETSEL 
Karşılaştırmalı durum analizi 
yapabilme 

Rapor Hazırlama Etkin yazılı ve sözlü iletişim 
becerisi 

Yasa ve yönetmelikleri takip 
etme 

 Koordinasyon ve sorun 
çözebilme becerisi 

Ekip çalışmasına uyumlu olma   
    
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 
Öğrenim Düzeyi - 
Mesleki Eğitim, Sertifika, Diğer Eğitimler - 
Diğer Nitelikler - 
  
SORUMLULUK GEREKLERİ  
Mali Sorumluluk - 
İş Sağlığı ve Güvenliği Sorumluluğu - 
Cihaz ve Ekipman Sorumluluğu - 
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GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAÇLAR VE YETKİ DÜZEYLERİ 

SİSTEM ADI YETKİSİ 
- - 

  
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
 
 

Dr. Öğr.Üyesi Beyhan BELLER 
DİKMEN 

Dekan Yardımcısı 

 
 
 

Doç. Dr. Sezen BOZYİĞİT 
Dekan Yardımcısı 

 
 
 

Prof. Dr. Mehmet İNCE 
Dekan V. 

 
 


